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Guatemala 29 de marzo de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos niimero
141-2019, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 9-2019, Correspondiente al mes de
Marzo de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 040.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y distribucién de los
documentos que ingresan al Departamento Financiero.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar la correspondencia que ingresa al
Departamento 'y de esta manera distribuir informacién importante a las Secciones del
Departamento Financiero.

Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al
Departamento Financiero. L

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de informes solicitados
segun agenda al Departamento Financiero.

Apoyar en el desarrollo de recepcién y envié de documentos a las diferentes secciones de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé apoyo en la atencién de consultas internasy externas de competencia al personal
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién

Se brindé Apoyo en la Recepcién y envi6 de documentos para las diferentes secciones del
Departamento Financiero.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control de
correspondencia que ingreso al Departamento Financiero.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de informes solicitados
segln agenda programada del Departamento Financiero.

Se brindd apoyo en lo lineamientos para la organizacién y distribucién de los documentos
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